
Mail.: info@sauber-held.de

Hiermit beantrage ich (Vor- und Nachname):

Meine Urlaubsvertretung ist:

Jahresurlaub mit Lohnfortzahlung von: bis:

unbezahlten Urlaub von: bis:

bezahlten Sonderurlaub von: bis:

Grund:

genehmigt nicht genehmigt

(bitte Ersatztermin einreichen)

Der Urlaubsantrag hat zwei Wochen vor Antritt des geplanten Urlaubes gestellt zu werden. Der 

Urlaub gilt als genehmigt wenn er vom Büro gegengezeichnet ist. Urlaubsantritte ohne 

Genehmigung ziehen eine außerordentliche Kündigung nach sich. Unvollständig ausgefüllte 

Urlaubsanträge können nicht zügig bearbeitet werden. Für den Jahresurlaub reichen Sie bitte 

mindestens drei Wochen am Stück ein.
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